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Graficul Sedintelor Consiliului de Administratie al Casei Corpului Didactic Dambovita

An scolar 2019 —2020

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Nr. Perioada Tematica Responsabil
Crt.
1 Septembrie 2019 | Aprobarea documentelor manageriale de proiectare a activitatilor, valabile pentru anul
scolar 2019 —2020: Directorul CCD
- Tematica sedintelor CA al CCD pentru anul scolar 2019 — 2020;
- Planul managerial anual pentru anul scolar 2019 — 2020;
- Planul managerial pentru semestrul I, anul scolar 2019 —2020;
- Planul managerial semestrial, pentru semestrul al II-lea, anul scolar 2019 —
2020
Aprobarea Ofertei de formare continud pentru anul scolar 2019 — 2020 si a costurilor Directorul CCD

aferente programelor de formare continua

Aprobarea/ revizuirea documentelor manageriale valabile pentru anul scolar 2019 —
2020:

- Regulamentul CA;

- Regulamentul de ordine interioars;

- Codul Etic;

- Organigrama;

- Fisa postului si anexele aferente acesteia, pentru profesorul metodist;

- Fisa de evaluare pentru profesorul metodist;

- Modelul Contractului individual de muncéa pentru formatori si a fisei postului

aferente;

Directorul CCD

Aprobarea programului de lucru, de audiente si relatii cu publicul, pentru fiecare birou
si angajat

Directorul CCD




Discutarea si aprobarea perioadelor de concediu de odihna pentru personalul didactic, Directorul CCD
pentru anul scolar 2019 — 2020
Evaluarea personalului didactic de predare din institutie, pentru anul scolar 2018 - 2019 Directorul CCD

Discutarea prioritétilor de formare continud, stabilite de MEN, a strategiilor de
abordare si a finantérii acestora

Alexe Elena Crenguta

Discutarea bugetului aprobat si stabilirea prioritdtilor pentru distribuirea sumelor
aferente formarii continue

Administrator financiar

Inventarierea atestatelor de formare continua

Secretara

Octombrie 2019 | Discutarea si aprobarea proiectului de buget pentru anul 2020 — buget de stat si venituri | Administrator financiar
proprii si a notelor de functionare aferente
Discutarea si aprobarea planului de achizitii Administrator financiar
Actualizarea listei documentelor publice din cadrul CCD Dambovita Directorul CCD
Stabilirea directiilor de dezvoltare profesionala pentru angajatii CCD Dambovita Directorul CCD
Discutarea si aprobarea executiei bugetare pentru trimestrul al I1l-lea, 2019 Administrator financiar
Noiembrie 2019 Stabilirea si aprobarea strategiei de monitorizare a CDI-urilor din judet Directorul CCD
Decembrie 2019 | Discutarea si aprobarea perioadelor de concediu de odihna pentru personajul didactic Directorul CCD
auxiliar
Inventarierea bunurilor de patrimoniu si casarea celor perimate Directorul CCD
Ianuarie 2020 Discutarea si aprobarea executiei bugetare pentru trimestrul al IV-lea, 2019 Administrator financiar
Aprobarea fisei postului si a celei de evaluare pentru personalul didactic auxiliar, Directorul CCD
pentru anul 2020
Evaluarea personalului didactic auxiliar, pentru anul 2019 Directorul CCD
Discutarea prioritétilor de formare continud, stabilite de MEN, a strategiilor de Directorul CCD
abordare si a finantdrii acestora
Discutarea si aprobarea strategiei de derulare a programelor de formare continud din Directorul CCD
oferta CCD Déambovita
Februarie 2020 Aprobarea documentelor manageriale de proiectare a activitatilor, valabile pentru anul Directorul CCD

scolar 2019 —2020:
- Planul managerial pentru semestrul al II-lea, anul scolar 2019 —2020;

Aprobarea proiectului de Incadrare din CCD pentru anul scolar 2020 — 2021

Directorul CCD

Analiza Raportului privind activitatea desfasuratd de CCD Déambovita, in semestrul I
al anului scolar 2019 — 2020

Directorul CCD




7 Martie 2020 Prezentarea gradului de realizare a activitétilor din cadrul proiectelor in care CCD Grigorescu Livia
Déambovita este partener
Analiza activitdtii desfasurate de Consiliul de Administratie al CCD in semestrul I al Directorul CCD
anului scolar 2019 - 2020
8 Aprilie 2020 Discutarea si aprobarea executiei bugetare pentru trimestrul I, 2020 Administrator financiar
Analiza nevoilor de formare continud utilizdnd modalitdti si instrumente diferite Reprezentant ISJ
9 Mai 2020 Discutarea prioritatilor de formare continud, stabilite de MEN, a strategiilor de Grigorescu Livia
abordare si a finantérii acestora
10 Tunie 2020 Proiectarea ofertei de formare continua pentru anul 2020-2021 Directorul CCD
11 Tulie 2020 Discutarea si aprobarea executiei bugetare pentru trimestrul al II-lea, 2020 Administrator financiar
12 Lunar, semestrial | Discutarea si aprobarea planului de achizitii aferent bugetului aprobat Directorul CCD
sau de ori de cate Administrator financiar
ori este cazul Aprobarea de proceduri noi din institutie si a actualizarii procedurilor existente Directorul CCD
Discutarea si aprobarea contractelor existente la nivelul institutiei Directorul CCD
Administrator financiar
Stabilirea si aprobarea strategiei de monitorizare a impactului programelor de formare Directorul CCD

continud, in activitatea din unitatuile de invatdmant preuniversitar din judet.

Profesorii metodisti

Raportare in urma monitorizarii

Profesorii metodisti

Analiza gradului de realizare a activitatilor din planul managerial semestrial Directorul
Salariatii CCD
Masuri de reglare, prioritati identificate: Directorul
- La finalul semestrului I;
- La finalul anului.
Discutarea bugetului aprobat si stabilirea prioritdtilor pentru distribuirea sumelor Directorul CCD

aferente formarii continue

Administrator financiar

Presedinte al Consili
Prof drd. NICOLA

Secretar al Consiliului de administratie,
Prof. ALEXE Elena Crenguta
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Tematica sedintelor Consiliului de administratie al Casei Corpului Didactic DAmbovita
An scolar 2019-2020

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Aprobat in sedinta CA din data de 220920/ 6}

Nr. Tematica propusa Interval de Responsabil Material realizat Dezbatere
Crt. timp in sedinta
proiectat din
Proiectarea activititilor institutionale pentru
anul scolar 2019 - 2020
1 | Aprobarea documentelor manageriale de Septembrie | Directorul CCD | Tematica sedintelor CA al
proiectare a activitatilor, valabile pentru anul 2019 CCD pentru anul scolar
scolar 2019 - 2020 2019-2020
- Tematica sedintelor CA al CCD pentru
anul scolar 2019 - 2020
2 - Planul managerial anual pentru anul scolar | Septembrie | Directorul CCD | Planul managerial pentru
2019 - 2020 2019 anul scolar 2019-2020
3 - Planul managerial semestrul I, anul scolar Septembrie | Directorul CCD Planul managerial
2019 -2020 2019 semestrial pentru semestrul
I, anul scolar 2019-2020
3 - Planul managerial semestrul al II-lea, anul Februarie Directorul CCD Planul managerial
scolar 2019-2020 2020 semestrial, pentru semestrul
al II-lea, anul scolar 2019-
2020
6 | Aprobarea Ofertei de formare continud pentru Septembrie | Directorul CCD | Oferta de formare continud
anul scolar 2019 — 2020 si a costurilor aferente 2019 pentru anul scolar 2019 —

programelor de formare continud

2020




7 | Discutarea si aprobarea proiectului de buget Octombrie | Administratorul | Proiectul de buget pentru
pentru anul 2020 2019 financiar anul 2020 — buget de stat si
venituri proprii
8 | Discutarea si aprobarea planului de achizitii Octombrie | Administratorul | Planul de achizitii anual —
2019 financiar proiect
9 | Aprobarea proiectului de incadrare din CCD Februarie Directorul CCD Proiectul de incadrare
pentru anul scolar 2020 — 2021 2020 pentru anul scolar 2020 —
2021
10 | Proiectarea ofertei de formare continué pentru Iunie 2020 | Directorul CCD | Oferta de formare continua
anul scolar 2020 — 2021 pentru anul scolar 2020 —
2021
Organizarea activitatii CCD Dambovita
in anul scolar 2019 - 2020
11 | Aprobarea documentelor manageriale valabile Septembrie | Directorul CCD Regulamentul CA
pentru anul scolar 2019 — 2020: 2019
- Regulamentul CA
12 - Regulamentul de ordine interioara Septembrie | Directorul CCD Regulamentul de ordine
2019 interioara
13 - Codul Etic Septembrie Grigorescu Codul Etic
2019 Livia
14 - Organizarea CCD Dambovita Septembrie | Directorul CCD Organigrama
2019
15 - Fisa postului pentru profesorul metodist Septembrie | Directorul CCD Fisa postului pentru
2019 profesorul metodist
16 - Fisa de evaluare pentru profesorul metodist | Septembrie | Directorul CCD Fisa de evaluare pentru
2019 profesorul metodist
17 - Modelul Contractului individual de munca | Septembrie | Directorul CCD Contractul individual de
pentru formatori si a fisei postului aferente 2019 muncd pentru formatori
18 - Fisa postului si cea de evaluare pentru Ianuarie 2020 | Directorul CCD Fisa postului si fisa de

personalul didactic auxiliar, pentru anul
2020

evaluare pentru personalul
didactic auxiliar




19 | Aprobarea programului de lucru, de audiente si Septembrie | Directorul CCD Programul de lucru, de
relatii cu publicul, pentru fiecare birou si angajat 2019 audiente si relatii cu
publicul, pentru fiecare
birou si angajat
20 | Discutarea si aprobarea perioadelor de concediu Septembrie | Directorul CCD
de odihna pentru personalul didactic, pentru anul 2019
scolar 2019 — 2020
21 | Discutarea si aprobarea perioadelor de concediu Decembrie | Directorul CCD
de odihna pentru personalul didactic auxiliar 2019
22 | Actualizarea listei documentelor publice din Octombrie | Directorul CCD | Lista documentelor publice
cadrul CCD Dambovita 2019
23 | Aprobarea de proceduri noi din institutie si a Lunar Solomon Aurora Proceduri
actualizarii procedurilor existente
Conducerea activitiatii CCD Diambovita in anul
scolar 2019 -2020
24 | Stabilirea directiilor de dezvoltare profesionala Octombrie | Directorul CCD Directii de dezvoltare
pentru angajatii CCD Dambovita 2019 profesionald pentru angajatii
CCD Déambovita
25 | Discutarea situatiei privind stadiul parcurgerii Lunar Administratorul
etapelor aferente reabilitérii cladirii in care CCD financiar
Dambovita
26 | Discutarea si aprobarea contractelor existente la In ultima Administratorul
nivelul institutiei luna de financiar
valabilitate a
contractului
27 | Evaluarea personalului didactic din institutie, Septembrie | Directorul CCD | Fisele de evaluare pentru
pentru anul scolar 2018 — 2019 2019 personalul didactic, pentru
anul scolar 2019 — 2020
28 | Inventarierea atestatelor de formare continud Septembrie | Directorul CCD Inventarul atestatelor de
2019 formare continud
29 | Inventarierea bunurilor de patrimoniu si casarea Decembrie | Administratorul Inventarul bunurilor de
celor perimate 2019 financiar patrimoniu si lista de




propuneri de casare a celor
perimate

30 | Evaluarea personalului didactic auxiliar, pentru Tanuarie 2020 | Directorul CCD | Fisele de evaluare pentru
anul 2019 personalul didactic auxiliar,
pentru anul 2019
31 | Analiza nevoilor de formare continua utilizdnd Aprilie 2020 | Directorul CCD Raport privind analiza
modalitdti si instrumente diferite Reprezentant nevoilor de formare
ISJ 2020 — 2021
Monitorizarea/evaluarea/controlului activitatii
CCD Dambovita in anul scolar 2019 — 2020
32 | Discutarea prioritétilor de formare continua, Septembrie | Directorul CCD
stabilite de MEN, a strategiilor de abordare si a 2019
finantérii acestora
33 | Discutarea si aprobarea executiei bugetare Octombrie | Administratorul Executia bugetard pentru
- Pentru trimestrul al III-lea, 2019 2019 financiar trimestrul al III-lea, 2019
34 - Pentru trimestrul al [V-lea, 2019 [anuarie 2020 | Administratorul | Executia bugetara pentru
financiar trimestrul al IV-lea, 2019
35 - Pentru trimestrul I, 2020 Aprilie 2020 | Administratorul Executia bugetard pentru
financiar trimestrul I, 2020
36 - Pentru trimestrul al II-lea, 2020 Tulie 2020 | Administratorul Executia bugetara pentru
financiar trimestrul al II-lea, 2020
37 | Stabilirea si aprobarea strategiei de monitorizare a Semestrial | Solomon Aurora Raport in urma
impactului programelor de formare continua, in monitorizarii impactului
activitatea din unitdtile de invatdmant programelor de formare
preuniversitar din judet. Raportare in urma Strategie de monitorizare a
monitorizarii. impactului
38 | Analiza gradului de realizare a activitatilor din Semestrial | Directorul Raport privind gradul de
planul managerial semestrial. Masuri de reglare, unitatii realizare a activitdtilor

prioritéti identificate:
- La finalul semestrului I;
- La finalul anului scolar.




39 | Analiza Raportului privind activtatea desfasurata Februarie | Directorul CCD Raport privind activitatea
de CCD Dambovita, In semestrul I al anului scolar 2020 CCD Déambovita
2019 —2020

40 | Analiza activitatii desfdsurate de Consiliul de Martie 2020 | Grigorescu Raport privind activitatea
administratie al CCD in semestrul I al anului Livia desfasuratd de Consiliul de
scolar 2019 — 2020 administratie al CCD in

semestrul I al anului scolar
2019 —2020

41 | Prezentarea gradului de realizare a activitatilor din | Martie 2020 | Grigorescu Raport privind gradul de
cadrul proiectelor in care CCD Dambovita este Livia realizare a proiectelor
partener

42 | Stabilirea si aprobarea strategiei de monitorizare a | Noiembrie | Directorul CCD | Strategia de monitorizare a
CDI — urilor din judet 2019 CDI — urilor din judet

43 | Discutarea si aprobarea strategiei de derulare a Ianuarie 2020 | Directorul CCD Strategia de derulare a
programelor de formare continud din oferta CCD programelor de formare
Dambovita continué din oferta CCD

Déambovita

44 | Discutarea bugetului aprobat si stabilirea Septembrie | Administratorul | Plan de achizitii actualizat
prioritatilor pentru distribuirea sumelor aferente 2019 financiar conform bugetului aprobat
formarii continue Dupa

aprobarea
bugetului
aferent anului
2020

Presedinte al Consiliului d¢ administratie,
Prof.drd. NICOLAESCU Ti¢ana Citilina

/N ;
; A

Secretar al Consiliului de administratie,
Prof. ALEXE Eﬁna Crenguta
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